<~ KVBW

Personalservice

Leistungskatalog

. Berechnung und Festsetzung der Bezige, Entgelte und Zuschisse

Umsetzung von Personalmaknahmen im Gehaltsabrechnungsverfahren (z. B. Neueinstellungen, Beférderungen,
Hohergruppierungen, Personalabgénge etc.)

Festsetzung von Erfahrungszeiten nach dem LBesGBW
Berechnung von Jubilaumsdienstzeiten

Berechnung von Beschaftigungszeiten

Berechnung der Entgelte im Krankheitsfall

Berechnung der Arbeitgeberzuschisse zum Mutterschaftsgeld

Berechnung und Festsetzung von unstandigen Bezigebestandteilen,
wie Zeitzuschlage bei Arbeit zu unginstigen Zeiten (z. B. Sonntags-, Feiertags- und Nachtarbeit)

Erfassung im Gehaltsabrechnungsverfahren von Anderungen in den persénlichen Verhaltnissen
(z. B. Familienstand) sowie ggf. Berechnung finanzieller Auswirkungen

Bearbeitung von Féllen geringfiigig Beschéftigter und Beschaftigter im Ubergangsbereich
einschlieRlich Prufung der Steuer-, Sozialversicherungs- und Zusatzversorgungspflicht

Berechnung und Festsetzung von Sterbegeld nach tariflichen Regelungen
. Durchfuhrung der Nettoberechnungen nach den gesetzlichen und tariflichen Regelungen
Ermittlung und AbfGhrung der Steuern, Sozialversicherungsbeitrage und Zusatzversorgungsleistungen
AbfGhrung sonstiger Abzuge (z. B. VwL, Gehaltsvorschusse)
Datentrageraustausch mit Steuerverwaltung, Krankenkassen, ZVK und sonstigen Einrichtungen

Erstellung gesetzlich vorgeschriebener Statistiken
(jahrliche Meldung an das Statistische Landesamt Baden-Wurttemberg)

Unterstutzung bei der Erstellung der Schwerbehindertenstatistik, bei der jahrlichen Meldung an
die Unfallkasse Baden-Wurttemberg sowie an die Berufsgenossenschaften

Prufung des Abstimmungsverzeichnisses fur die Festsetzung der Allgemeinen und
der Besonderen Umlage des KVBW

Prufung der ZVK-Jahresabrechnung
. Bearbeitung von Pfandungs- und Abtretungsfillen
. Bearbeitung von Altersteilzeitfallen
. Bescheinigungswesen
Erstellung von Verdienstbescheinigungen (z. B. fur die Bundesagentur fur Arbeit und fur Krankenkassen)
. Festsetzung des Budgets nach § 18 TV&D
. Unterstitzung bei der Haushalthochrechnung und -planung
. Ermittlung der Schadenshéhe bei Regressfallen

. Durchfuhrung von Musterberechnungen
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Personalservice

Verfahren

. Der Arbeitgeber Ubermittelt uns die Personalstammdaten
. Der KVBW fuhrt die Personalabrechnungsakten; die Personalhoheit bleibt beim Arbeitgeber
. Die Verteilung der monatlichen Bezuge- und Entgeltmitteilungen erfolgt Uber den Arbeitgeber

. Den datenschutzrechtlichen Erfordernissen wird von Seiten des KVBW generell in besonderem MaRe Rechnung getragen



	Leistungskatalog 
	Verfahren 

